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ACTA DE ENTREGA

ROSA CRISTINA VILLARRAGA RODRIGUEZ
PRESIDENTE SALIENTE

ANO
2022

Km 10 Via Puerto Lopez en Villavicencio-Meta
Cel: 3102871214
Email: loretoapiay@hotmail.com



ASOCIACION FAC NUESTRA
LORFTO SENORA DE LORETO APIAY
NTT: 822.001.346-1

ACTA DE ENTREGA E INFORME DE GESTION

1. DATOS GENERALES
a. Nombre de la persona que entrega:
ROSA CRISTINA VILLARRAGA RODRIGUEZ

b. Dependencia:
ASOCIACION FAC NUESTRA SENORA DE LORETO APIAY

c. Cargo en la asociacion:
PRESIDENTE Y REPRESENTANTE LEGAL

d. Motivo de la entrega:
TRASLADO

e. Ciudady fecha:
Villavicencio — Apiay , Diciembre 29 de 2022

f. Fecha de inicio de la gestion
1 de Junio de 2022

Km 10 Via Puerto Lopez en Villavicencio-Meta
Cel: 3102871214
Email: loretoapiay@hotmail.com



D
-

1 ORFTO

2. MISION DE LA ASOCIACION

Contribuir al mejoramiento de la calidad de vida del personal activo

perteneciente a la Fuerza Aérea Colombiana, Unidad CACOM -2,

permitiendo con ello la conservacion del nacleo familiar, la estabilidad

econdmica y social.

3. OBJETO

Desarrollar, apoyar y ejecutar programas de orientacion social destinados a

mejorar la calidad de vida de los miembros activos (Oficiales, Suboficiales,

Soldados y Civiles) de la Fuerza Aérea Colombiana en la Unidad CACOM 2

y sus familias.

4. CONFORMACION JUNTA DIRECTIVA

PRESIDENTE: ROSA CRISTINA VILLARRAGA RODRIGUEZ

VICEPRESIDENTE: NUBIA MARIELA MUNOZ BERMUDEZ

SECRETARIA: IVON MARITZA ESCUDERO BERRIO

TESORERA: JENNY LIZETH ALVAREZ IBANEZ
SUPLENTE TESORERA: VICTORIA EUGENIA VARGAS MONTOYA

VOCAL 1: MARIA CAMILA DIAZ
VOCAL 2: ZULVY NATHALIE ORTEGA CARRILLO

5. PERSONAL DE APOYO

NOMBRE CARGO

TIPO DE
CONTRATO

VIGENTE HASTA

Jorge Hernan Contador
Carmona Galvis

Contrato verbal

Eliana Maria Revisor Fiscal
AcostaYepes

Contrato verbal
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Laura Margarita
Avila

Administradora
Panadria

Término fijo

12 - FEB - 2023

Maria Cristina

Auxiliar Panaderia

Prestacion de

15 - ENE - 2023

Pedraza Camelo Servicios

Hermencia Auxiliar Panaderia | Término Fijo ESTABILIDAD
Poveda Guzman REFORZADA
Jaime Alexis Panadero Término Fijo 30 - SEP - 2023
Vanegas Bedoya

Lina Andrea Secretaria y Término Fijo 15 - DIC - 2023
Velasquez Auxiliar Contable

Brillith Fernanda Profesora Jardin Término Fijo ESTABILIDAD
Gonzalez Garcia REFORZADA

6. PERSONAL EN RESCISION
Maria Antonia Vargas — Directora Jardin Infantil LUIS F GOMEZ NINO

7. LINEAS DE NEGOCIO

gue cubre el servicio de educacion en los grados de preescolar, propiciando
en el nifio y la nifia un eficiente e integral aprendizaje, teniendo en cuenta

todas las dimensiones del desarrollo humano, haciendo de la educacion la

Jardin Infantil LUIS F GOMEZ NINO

El Jardin Infantil “Luis F Gomez Nifio” es una institucion educativa privada,

mejor estrategia para consguir su autonomia y responsabilidad.

La oferta de servicio del Jardin esta abierta al publico en general, dando
prioridad a la poblacion de nifios hijos del personal militar activo y civiles

pertenecientes al Comando Aéreo de Combate No 2

CALENDARIO: A

HORARIO: 8:00 a 12:45

Jornada adicional: 2:00 a 17:00 horas
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POBLACION ACTUAL: 65 Nifos

Proyeccion para el 2023

Fuerza Aérea M Ejército M Veredas M Villavicencio

Grados ofertados:

GRADO EDAD

Prepéarvulos Nifios de 18 meses
Péarvulos Nifios de dos afnos
Prejardin Nifios de 3 afios
Jardin Nifios de 4 afios
Transiciéon Nifios de 5 afios

Km 10 Via Puerto Lopez en Villavicencio-Meta
Cel: 3102871214
Email: loretoapiay@hotmail.com
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Costos 2023

GRADO MATRICULA | PENSION COSTOS TOTAL A
ANUAL MENSUAL COMPLEMENTARIOS | CONSIGNAR
ANUAL
PARVULOS $378.900 $330.000 $465.900 $1.174.800
PREJARDIN $370.800 $320.200 $465.900 $1.156.700
JARDIN $360.900 $315.000 $465.900 $1.141.800
TRANSICION $350.900 $310.000 $465.900 $1.126.800

Panaderia PEGASSO

La panadera Pegasso Gourmet es un establecimiento en el cual se comercializan

productos de panaderia, cafeteria y bebidas en el siguiente horario:

Lunes a viernes: 7:00 a 18:30 horas

Séabado: 8:00 a 17:00 horas
Domingos y Festivos: 8:00 a 13:00 horas

El objeto principal de la panaderia es brindar un espacio en el cual el personal

organico de la Unidad y sus familias, encuentren una opcion para tomar desayuno,

refrigerio, onces etc, con productos de excelente calidad y a precios inferiores a los

del mercado de la region. También se suministran productos de panaderia a los

diferentes casinos de la Unidad y al comedor de Soldados y se preparan productos

por encargo para eventos institucionales y particulares.
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8. PROGRAMAS Y PROYECTOS

Pro Templo — Voluntaria Directora: Jenny Alvarez y Maria Camila Diaz

Objetivo: Realizar acompafiamiento y coordinaciones generales en los actos
religiosos programados para el afio por el capellan de la Unidad, cuando asi
se requiera y estar al tanto de los requerimientos de mantenimiento de la

Capilla para apoyar, de acuerdo a las capacidades de la Asociacion.

Jardin Infantil — Voluntara Directora: Nubia Mariela Muioz Bermudez

Objetivo: Realizar enlace entre la Asociacion y el Jardin Infantil con el objetivo
de dar cobertura a los requerimientos logisticos del mismo para su correcto

funcionamiento.

Soldados — Voluntaria Directora Katherine Serna e Ivon Escudero Berrio

Objetivo: Realizar enlace entre el Grupo de Seguridad y Defensa de Bases y
la Asociacion, para la oportuna identificacion de necesidades vy
requerimientos del mismo, en aras de brindar apoyo oportuno, en especial
en lo referente con el bienestar del personal de Soldados. Esto de acuerdo a

las capacidades de la Asociacion.

Panaderia — Voluntaria Directora: lvon Escudero

Objetivo: Realizar acompafiamiento a los procesos logisticos vy
adiministrativos y gestionar ante la Asociacion lo requerido para el correcto
funcionamiento de la panaderia y generar estrategias de negocio que

promuevan el equilibrio financiero, las ganancias y el crecimiento de la
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misma, en aras de generar ingresos para la gestion social propia de la
Asociacion.
Sanidad - Voluntaria Directora: My Jazmin Velasquez

Objetivo: Realizar enlace entre el Establecimiento de Sanidad Militar y la
Asociacion, para la oportuna identificacion de necesidades y requerimientos
del mismo, en aras de brindar apoyo oportuno de acuerdo a las capacidades

de la asociacion.

PRINCIPALES ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE LA GESTION

- Acompafiamiento a cada Licenciamiento de Soldados, con la entrega de
recordatorios personalizados, los cuales son comprados al CPMS
CACOM -2 (Carcel y Penitenciaria de media y minima seguridad para
miembros de la Fuerza Aérea), con el objetivo de apoyar su
emprendimiento y de alguna forma fomentar el bienestar del Personal
Privado de la Libertad.

- Visitas al CPMS CACOM - 2

- Fuimos la Unidad anfitriona de la carrera “CORRE COMO EL VIENTO
103 ANOS” Venta de inscripciones, organizacion logistica del evento,
coordinaciones generales del evento.

- Entrega de detalles en fehcas especiales en la Unidad (dia de la madre,
dia del padre, dia del nifio, halloween etc)

- Apoyo al Grupo de Seguridad y Defensa de Bases, en actividades de
bienestar para los soldados.

- Restauracion Capilla de la Unidad.

- Celebracion dia de la independencia con los nifios del Jardin y nifios de
la Unidad.
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Restauracion cancha sintética de futbol de la Unidad, con el objetivo de
incentivar las actividades deportivas y de esparcimiento en el personal
organico y sus familias.

Entrega e instalacion de aire acondicionado para el alojmiento de los
soldados del Elemento de Proteccion a la Fuerza, con el objetivo de
generar bienestar durante sus horas de descanso.

Diferentes donaciones para la Unidad a diferentes grupos y eventos
especiales.

Apoyo a personal de la Unidad en eventos de calamidad familiar.
Reorganizacion procesos panaderia.

Compra bici carguero para la venta de productos de la panaderia a

domicilio.

10. ACTIVIDADES PENDIENTES RECOMENDADAS

Mantenimiento y aseo Jardin Infantil previo al inicio del afio escolar.
Venta de Motocarguero

Reactivacion del contrato de aseo con “mama en casa”, el cual se
encuentra suspendido por vacaciones escolares.

Baja de elementos fuera de servicio.

Contratacién personal docente del Jardin Infantil.

Reunion con la directora del Jardin Infantil.

Donacién de dos bonos de mercado autorizados para las siguientes
personas que se encuentran pasando por dificultades de salud:

T2 Leidy Cuenca Carrillo

AS11 Liliana Eudenia Martinez Vasquez
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11. CONTRATOS VIGENTES

CONTRATOS VIGENTES
NUMERD DE
PROVIIDOR psroeisy SERVIOO VALOR ESTADO |  RECOMENDACKON
COLOMBIA TRECOMUNCACIONTS $A 2604500 300] INTERNEY MOVISTAR - TELEFONIA MROMN 134 663 00 IVGENTE | CancELAR sErviCIO
COLOMBIA TEECOMUNCACIONES 54 243822496/ INTERNET MOVISTAR OMICNA 78,899 00 fweanre
COMUEL 54 811827050} UNIAS TELITONICAS OMONA - PANADERIA |  342.992.00
WOVATEL COMUNICACIONSS £5P 525 SERVICIO DE INTERNER MRDIN ¥ PANADERUA| 575,000 00 hwGenTe
et ™ RENOVACION OF 13 Ot
{sER0CIOE DE ASE0 1,300,000 00 {SUSPINDIDO [ENERO 2023
FAC MINTSTERIO OF DEFENSA CACOM 3 MON #AC-CACOM-2 [ARRIENDO IARDIN - OFICINA - PANADERIA | 220.557.00 |

12.INFORMACION CONTABLE Y FINANCIERA

Km 10 Via Puerto Lopez en Villavicencio-Meta
Cel: 3102871214
Email: loretoapiay@hotmail.com
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Pagos realizados en el mes de Mayo 2022 por un valor de 48.446.831 que incluyen pago de
IMPUESTO ALCALDIA DE VILLAVICENCIO - IMPUESTO DIRECCION DE IMPUESTOS Y
ADUANAS NACIONALES, CAMARA DE COMERCIO DE VILLAVICENCIO - SOI - PLANILLA DE
PAGO SEGURIDAD SOCIAL - NOMINAS — COLABORADORES POR ORDEN DE PRESTACION
DE SERVICOS - PROVEDORES - BONIFICACINES SOLDADOS - ARRIENDO .

Pagos realizados en el mes de Junio 2022 por un valor de 57.340.517 MANTENIMIENTO
PANADERIA - SOI - PLANILLA DE PAGO SEGURIDAD SOCIAL — NOMINAS - VACACIONES -
PRIMAS DE MITAD DE ANO - COLABORADORES POR ORDEN DE PRESTACION DE SERVICOS
- PROVEDORES - BONIFICACINES SOLDADOS - SERVICIO DE INTERNET - ARRIENDO -
BONIFICACIONES TESORERIA'Y SECRETARIA JUNTA.

Pagos realizados en el mes de Julio 2022 por un valor de 50.715.576 IMPUESTO ALCALDIA DE
VILLAVICENCIO - IMPUESTO DIRECCION DE IMPUESTOS Y ADUANAS NACIONALES
MANTENIMIENTO PANADERIA - SOI - PLANILLA DE PAGO SEGURIDAD SOCIAL — NOMINAS -
COLABORADORES POR ORDEN DE PRESTACION DE SERVICOS - PROVEDORES -
BONIFICACINES SOLDADOS - SERVICIO DE INTERNET - ARRIENDO - BONIFICACIONES
TESORERIA Y SECRETARIA JUNTA- REINVERSION SOLDADOS - REINVERSION CACOM2 -
SEGUROS DE ACCIDENTES JARDIN.

Pagos realizados en el mes de Agosto 2022 por un valor de 82.393.238 - SO/ - PLANILLA DE PAGO
SEGURIDAD SOCIAL — NOMINAS - COLABORADORES POR ORDEN DE PRESTACION DE
SERVICOS - PROVEDORES - BONIFICACINES SOLDADOS - SERVICIO DE INTERNET -
ARRIENDO - BONIFICACIONES TESORERIA Y SECRETARIA JUNTA- BIENVENIDA JUNTA 2022
- COMPRA DE EQUIPO CELULAR - SE REALIZA TRASLADO DE FONDOS LORETO BOGOTA
POR UN VALOR DE 17.200.000 POR CONCEPTO CARRERA 103 ANOS FAC - COMPRA DE
MOTOCICLETA BIENESTAR CACOM2 - REINVERSION CACOM 2.

Pagos realizados en el mes de Septiembre 2022 por un valor de 68.196.635 IMPUESTO ALCALDIA
DE VILLAVICENCIO - IMPUESTO DIRECCION DE IMPUESTOS Y ADUANAS NACIONALES -
CAMARA DE COMERCIO DE VILLAVICENCIO - SOI - PLANILLA DE PAGO SEGURIDAD SOCIAL
- NOMINAS - COLABORADORES POR ORDEN DE PRESTACION DE SERVICOS -
PROVEDORES - BONIFICACINES SOLDADOS - SERVICIO DE INTERNET - ARRIENDO -
BONIFICACIONES TESORERIA Y SECRETARIA JUNTA - REINVERSION CACOM 2 -
REINVERSION SOLDADOS.

Pagos realizados en el mes de Octubre 2022 por un valor de 68.196.635 IMPUESTO ALCALDIA DE
VILLAVICENCIO - IMPUESTO DIRECCION DE IMPUESTOS Y ADUANAS NACIONALES - CAMARA
DE COMERCIO DE VILLAVICENCIO - SOI - PLANILLA DE PAGO SEGURIDAD SOCIAL - NOMINAS
- COLABORADORES POR ORDEN DE PRESTACION DE SERVICOS - PROVEDORES -
BONIFICACINES SOLDADOS - SERVICIO DE INTERNET - ARRIENDO - BONIFICACIONES
TESORERIA 'Y SECRETARIA JUNTA- REINVERSION CACOM 2 - REINVERSION SOLDADOS -
REINVERSION CALAMIDAD DOMESTICA- CONTABILIDAD Y REVISORIA FISCAL.
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Pagos realizados en el mes de Noviembre 2022 por un valor de 59.065.350 IMPUESTO ALCALDIA
DE VILLAVICENCIO - IMPUESTO DIRECCION DE IMPUESTOS Y ADUANAS NACIONALES -
CAMARA DE COMERCIO DE VILLAVICENCIO - SOI - PLANILLA DE PAGO SEGURIDAD SOCIAL
- NOMINAS - COLABORADORES POR ORDEN DE PRESTACION DE SERVICOS -
PROVEDORES - BONIFICACINES SOLDADOS - SERVICIO DE INTERNET - ARRIENDO -
BONIFICACIONES TESORERIA Y SECRETARIA JUNTA - REINVERSION CALAMIDAD
DOMESTICA - COMPRA DE TRICICARGUERO - LIQUIDACION DE DOCENTES JARDIN INFANTIL.
Pagos realizados en el mes de Diciembre 2022 por un valor de 46.493.931 SO/ - PLANILLA DE
PAGO SEGURIDAD SOCIAL — NOMINAS — COLABORADORES POR ORDEN DE PRESTACION
DE SERVICOS - PROVEDORES - BONIFICACINES SOLDADOS - SERVICIO DE INTERNET -
ARRIENDO - BONIFICACIONES TESORERIA Y SECRETARIA JUNTA - REINVERSION
CALAMIDAD DOMESTICA — REINVERSION DE SANIDAD.

3. INFORME DETALLADO Y RECURSOS UTILIZADOS |

Se realiza entrega de correo Tesorerialoretoapiay@hotmail.com Clave Tesoreria2022

3.1 Donde se encuentra el cuadro de RELACION DE FACTURAS 2022 con la siguiente informacion:
NIT — PROVEEDOR - FECHA DE DOCUMENTO - FACTURA - TIPO DE CUENTA X PAGAR -
DETALLE - AFECTACION CENTRO DE COSTO /CENTRO DE COSTO Y PORCENTAJE - CONT.
AUTOMATICA - DOC CAUSACION - SUBTOTAL - IVA GASTO - IVA COSTO - IVA DESCONTADO
- INC - TOTAL FACTURA - DESCUENTOS / RETENCION ICA / RETENCION RENTA - TOTAL A
PAGAR - FECHA LIMITE DE PAGO — ESTADO PENDIENTE / PAGADO - MEDIO DE PAGO -
EGRESO - VERIFICACION.
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3.2 En este correo también se encuentra la proyeccion presupuestal del Jardin Infantil Luis F. Gomez
Nifio - PRESUPUESTO 2023 - se realiza una recomendacion de revisién y aprobacion por parte de
la Junta Directiva 2023 para su ejecucion — Este presupuesto fue trabajado por parte de contabilidad,
coordinacion del Jardin Infantil y Junta Directiva 2022.
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3.3 En este correo también se encuentra FORMATOS

FORMATO F12.GA. xlsx — INVENTARIO FISICO DE BIENES, EQUIPO MUEBLES
Y ENSERES

MEMO-GA-007-2022(F2.GA).docx — TIPO DE DONACION
MEMO-GA-007-2022(F7.GA).docx — ORDEN DE PRODUCCION PANADERIA
MEMO-GA-007-2022(F8.GA).xIsx - REPORTE DIARIO DE CAJA PANADERIA
MEMO-GA-007-2022(F9.GA).xlsx — ACTA DE REINVERSION O DONACION
(FORMATO F5.GA ENTREGA DE DINERO).docx — DINERO EN EFECTIVO QUE SE
RECIBE DE VENTAS PANADERIA

(FORMATO F5.GA ORDEN DE PRODUCCION).docx - CONTROL DE
PRODUCCION DE PANADERIA
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3.4 Se solicitd una asesoria legal con el fin de revision y concepto de contrato laboral de empleados
se ajustd y modifico para futuras contrataciones se entrega Formato de CONTRATO INDIVIDUAL
DE TRABAJO A TERMINO FIJO.
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|4. INFORME DE FECHAS PARA PAGOS

Se relaciona las fechas en las cuales se deben realizar los pagos que son de funcionamiento para la

asociacion
ITEM CONCEPTO PERIOCIDAD DIA

1 |[NOMINA MENSUAL 25 - 30 DE CADA MES
2 |PROVEEDORES SEMANAL MARTES DE CADA SEMANA
3 [SERVICIOS DE INTERNET MENSUAL 1 - 10 DE CADA MES
4 |ARRIENDO MENSUAL 1-5 DE CADA MES
5 |PLANILLA DE SEGURIDAD SOCIAL MENSUAL 1- 12 DE CADA MES
6 |ALCALDIA DE VILLAVICENCIO BIMENSUAL 10 - 20 DE CADA MES
7 |DIRECCION DE IMPUESTOS Y ADUANAS |BIMENSUAL 10 - 20 DE CADA MES
8 |PERSONAL POR PRESTACION DE SERVIC|MENSUAL 1-5 DE CADA MES
9 [BONIFICACIONES MENSUAL 1-5 DE CADA MES

|5. REINVERSIONES 2022

Se ejecutd las reinversiones aprobadas por Asamblea 2022 — en el mes de Octubre se
realiza modificacion para movimientos de rubros 2022 quedando saldo en las reinversiones.

Km 10 Via Puerto Lopez en Villavicencio-Meta
Cel: 3102871214

Email: loretoapiay@hotmail.com
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REINVERSIONES
AT;"G::’E:“ EJECUTADO ::;L'\’::R'I’: SALDO M:;’;’S;’:)m REINVERSIONES POR EJECUTAR
REINVERSION SOLDADOS 6275484 | 479302 1344182]- 135,000 . 135,000
REINVERSION IGLESIA 2000000 | 1,201,000 S 7ee000 [ 500,000 299,000
REINVERSION CALAMIDA DOMESTICA 1500000 [ 3200000 |- 1700000 | 3,400,000 1,700,000
REINVERSION SANIDAD 600000 | 782202 117798 ] 300000 300000 .
REINVERSION CACOM-2 2700000 | 1442000 | 1,258,000 A .
REINVERSION JARDIN LUIS F GOMEZ NINO | 6,000,000 B 6,000,000 [- 2,000,000 4,000,000
REINVERSION GIVIFA APIAY 400,000 | 400,000 | 400000 400000
REINVERSION HOGAR DE PASO 800,000 | 800,000 -1 so0000 | 800000

|8. SALDOS EN BANCOS

Se realiza la entrega de 4 cuentas que en el momento maneja la Asociacion saldos con
fecha a corte 28 de Diciembre de 2022.

BBVA 00130352000100011662 Cuenta Corriente $127.527,85

BBVA 00130352000100011670 Cuenta Corriente $43.205.647,89

BBVA 00130352000200347439  Cuenta de Ahorros $47.023.622.00
BANCOLOMBIA 05700002386 Cuenta de Ahorros $6.207.461.85
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BBVA 11662 — Cuenta de Negocios — Ingresos de dinero de pago de facturas electronicas —
Ventas de panaderia con Facturacion Electronica — Pagos nomina empleados panaderia —
pago de servicios publicos — pago de impuestos.

BBVA 11670 — Cuenta de Jardin Infantil — Ingreso de dinero de matriculas — Pensiones -
Pago de némina empleados Jardin Infantil — Profesores OPS.

BBVA 47439 — Cuenta de ahorros — Reinversiones — utilidades Asociacion.
BANCOLOMBIA — Cuenta panaderia — Ingreso de dinero de ventas en efectivo y por
medio de transferencias - Pago a proveedores.

12 GALERIA DE FOTOS
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